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Perché scegliere I’Ente Bilaterale?
Perché siamo il sostegno per aziende e lavoratori
previsto dal CCNL del Turismo
e Pubblici Esercizi.
Versando una piccola quota puoi avere formazione

gratuita, contributi economici ed altri aiuti.
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IVALORI DELL’ENTE BILATERALE

Crescita professionale e occupabilita dei lavoratori
Innovazione e sviluppo dell’impresa
Attenzione e rispetto per la persona

Sicurezza sul lavoro

I’ENTE BILATERALE DEL TURISMO DEL VERONESE
SI RIVOLGE A TUUTE LE ATTIVITA
CHE OPERANO NEL SETTORE TURISTICO

L’ATTIVITA DELL’ENTE COMPRENDE:

Erogazione contributi a favore dei lavoratori
Incentivi rivolti alle imprese
Formazione e aggiornamento per lavoratori e datori di lavoro
Seminari e convegni
Predisposizione Piano Formativo Individuale Apprendisti
Incontro domanda e offerta di lavoro
Studi e ricerche di settore
Organismo parietico per la sicurezza sul lavoro
RLST
Commissione Conciliazione
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FORMAZIONE CONTINUA
Calendario dei corsi mese per mese

AREA MANAGER E GESTIONE D’IMPRESA
Leadership innovativa
I1 brand del cuore: il posizionamento strategico

Gestire lo stress al lavoro

AREA SOCIAL MEDIA E COMPETENZE DIGITALI
Comunicazione social home made e low cost
MailChimp e newsletter strategy

AREA LINGUE STRANIERE
Inglese

Tedesco

Spagnolo

Business English

AREA COMMERCIALE EVENDITA
La value proposition nella vendita

AREA COMUNICAZIONE

A tutto Mood Board

Pillole di dizione ed espressivita
Scrittura per una comunicazione efficace

AREA SVILUPPO PERSONALE, CULTURA, SVAGO
Brush lettering

Cocktail Foliage... una serata con il Barman

Il cibo nell’arte

I biscotti di Natale

AREA INFORMATICA
Excel base

Excel intermedio

Excel avanzato

Excel e le macro




MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Per prenotare un corso si deve accedere al sito
https://turismo.entebilaterale.vr.it
alla pagina FORMAZIONE e seguire le istruzioni

® Tuttii corsi sono gratuiti per titolari, soci, collaboratori familiari
e lavoratori dipendenti.

® Le date,le modalita di svolgimento e le sedi dei corsi vengono pubblicate sul sito di mese
in mese.

® La prenotazione si intende accolta solo al ricevimento della conferma di iscrizione.

@ E obbligatorio rispondere all’email di conferma nei tempi richiesti, anche in caso
di rinuncia.

® I corsi in programma vengono confermati al raggiungimento di un numero minimo
di partecipanti.

® E possibile prenotarsi fino ad esaurimento dei posti disponibili.

COME SI PRENOTA UN CORSO

Scegli I’Area Formativa

Seleziona I’edizione del corso che ti interessa

Inserisci il Codice Fiscale dell’azienda

Compila i dati del partecipante e del referente aziendale

N.B. Indicare come “referente aziendale” la persona a cui deve arrivare la conferma

di iscrizione.

REGOLAMENTO GENERALE

® I corsi sono riservati alle aziende e ai loro dipendenti che risultino in regola con i versa-
menti dei contributi dovuti all’Ente Bilaterale da almeno 3 mesi alla data del corso.

® Alla Formazione per addetti al settore alimentare e alla Formazione ai sensi dell’Accordo
Stato Regioni del 21/12/2011 (Formazione lavoratori, Formazione preposti, Formazione diri-
genti e relativi aggiornamenti) possono partecipare anche i neoassunti.

® I lavoratori stagionali possono partecipare ai corsi, purché risultino gia assunti il primo
giorno del corso.

® Nel caso di piu persone, appartenenti alla stessa azienda, prenotate per il medesimo cor-
so, ’Ente Bilaterale siriserva di inserirne solo una parte per lasciare spazio ad altre aziende.




® L'azienda garantisce che i lavoratori prenotati abbiano i requisiti psicofisici e tecnici per
svolgere il ruolo oggetto del corso e per frequentare il corso.

® Le signore in stato di gravidanza non possono frequentare corsi che prevedano una prova
pratica (Primo soccorso, BLSD A, Prevenzione incendi, Carrelli elevatori, Gru su autocarro,
Piattaforme da lavoro elevabili, Lavoro in quota e relativi aggiornamenti).

® Ai partecipanti € richiesta la CONOSCENZA DELLA LINGUA ITALIANA.

® Per ottenere I’attestato € obbligatoria la frequenza a tutte le ore previste dal corso.

® Chinon si presenta alla prima lezione € automaticamente escluso dal corso.

® Formazione in materia di salute e sicurezza: 1’azienda si assume la responsabilita della
scelta dei corsi, delle relative scadenze e della loro coerenza con il percorso formativo dei

lavoratori. ’'azienda é responsabile dell’identita delle persone che si presentano al corso.

® Formazione continua: & possibile prenotarsi ad un massimo di 4 corsi nell’arco dell’an-
no. Le prenotazioni eccedenti non verranno accolte.

MODALITA DI SVOLGIMENTO

® I corsi si svolgono alcuni in teleformazione ed altri in aula.
® Per i corsi in teleformazione: ogni partecipante deve avere preferibilmente un pc o un
tablet con webcam, microfono e una linea affidabile e veloce.

Si prega di prendere visione sul sito del Regolamento per i corsi in teleformazione.

® In caso di necessita I’organizzazione si riserva di modificare modalita di svolgimento e
periodo, previa pubblicazione sul sito.

ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE

® Formazione in materia di salute e sicurezza: per ottenere I’attestato & obbligatoria la
frequenza a tutte le ore previste dal corso.

® Formazione continua: per ottenere l'attestato di frequenza bisogna aver frequentato al-
meno 1’80% del monte ore totale.




PER INFORMAZIONI E CONTATTI:
ENTE BILATERALE DEL TURISMO DEL VERONESE

Via Sommacampagna 63/H - 37137 Verona
Via San Bernardo, 137 - 37036 Garda

tel. 045 8626256

corsi@entebilaterale.vr.it
turismo@entebilaterale.vr.it

turismo.entebilaterale.vr.it




SEMINARI E CORSI PER LO SVILUPPO PROFESSIONALE
DI TITOLARI, DIPENDENTI E COLLABORATORI FAMILIARI
PER MIGLIORARE L’OCCUPABILITA
E LE POSSIBILITA DI CRESCITA LAVORATIVA.
CONFERENZE E LABORATORI PER L’APPROFONDIMENTO CULTURALE,
LO SVAGO, LA CURA DEGLI INTERESSI PERSONALI.
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PRENOTA DA FINE cGIucNo CORSI| DI SETTEMBRE

MODALITA

AREA TEMATICA ORE

ORARIO

Excel base informatica 12 | 19.00-22.00 | Teleformazione
Excel intermedio informatica 15| 19.00-22.00 | Teleformazione
Inglese lingue straniere 24 | 20.00-22.00 Presenza
. Tedesco lingue straniere 24 | 20.00-22.00 Presenza
. Spagnolo lingue straniere 24 | 20.00-22.00 Presenza
. A'tutto Mood Board comunicazione 4 | 19.30-21.30 Presenza
I Comunicazione social home made e low cost social media e 10 | 19.00-22.30 Presenza
competenze digitali
I La leadership innovativa manager e 6 | 19.30-21.30 | Teleformazione

gestione d'impresa

PRENOTA DA FINE AcosTo CORSI

DI OTTOBRE

MODALITA

AREA TEMATICA

Excel base informatica 12 | 19.00-22.00 | Teleformazione
Excel e le macro informatica 18 | 19.00-22.00 | Teleformazione
Business English lingue straniere 16 | 20.00-22.00 Presenza

[l brand del cuore: manager e 8 | 19.00-21.00 Presenza

il posizionamento strategico gestione d'impresa

Il cibo nell'arte sviluppo personale | 2,5 | 19.30-22.00 Presenza
Brush lettering sviluppo personale | 7,5 | 19.30-22.00 Presenza
Cocktail Foliage... una serata con il Barman sviluppo personale 3 | 19.00-22.00 Presenza
Pillole di dizione ed espressivita comunicazione 10 | 19.30-22.00 Presenza

PRENOTA DA FINE SETTEMBRE CORSI[| D] NOVEMBRE

MODALITA

AREA TEMATICA ORE

ORARIO

Excel intermedio informatica 15 | 19.00-22.00 | Teleformazione
Excel avanzato informatica 18 | 19.00-22.00 | Teleformazione
MailChimp e newsletter strategy social media e 10 | 19.30-22.00 | Teleformazione
competenze digitali
. I biscotti di Natale sviluppo personale 3 | 19.00-22.00 Presenza
Gestire lo stress al lavoro competenze trasversali | 6 | 19.30-21.30 Presenza
. Scrittura per una comunicazione efficace comunicazione 12 | 19.30-22.30 Presenza
commercialeevendita | 8 | 14.00-18.00 Presenza

l La value proposition nella vendita




Leadership innovativa

DESTINATARI: imprenditori, manager, responsabili risorse umane, capo-team.
DURATA: 6 ORE

PERIODO: settembre

DOCENTE: Beatrice Monticelli

ORARIO: 19.30-21.30

Fare innovazione oggi, come leader, significa superare la logica tradizionale che vede
il capo impegnato a comandare e controllare, a occuparsi del lavoro degli altri e finire
per sconfinare in ambiti non strettamente di sua competenza.

Ma quali azioni sono importanti per attivare una responsabilizzazione dei collabora-
tori, favorirne I’autonomia e I’auto organizzazione?

® [ nuovi modelli di leadership: come portarli nella propria realta aziendale
@ Assegnare obiettivi qualitativi di breve periodo per il miglioramento continuo
® Insegnare un metodo per apprendere dall’errore

® Diffondere la cultura della critica costruttiva

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Teleformazione
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Il brand del cuore: il posizionamento strategico

DESTINATARI: imprenditori, manager, responsabili marketing e comunicazione.
DURATA: 8 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Simonetta Corrado, Giovanni Zardini

ORARIO: 19.00-21.00

Esiste un mercato. Esistono i competitor. Come differenziarsi? Come emergere?
Dove ti trovi tu? Il posizionamento € la bussola per orientarsi e distinguersi nel proprio
settore. La strategia di marketing e di comunicazione permette di differenziarsi
e rendersi riconoscibili e preferibili per il target di riferimento. In questo corso
condividiamo strumenti e indicazioni pratiche per fare del posizionamento il primo
alleato per orientarsi, affermarsi, ampliare la risonanza del brand.

Essere il primo o fare la differenza?

Punti di forza e punti di debolezza

Valori del brand

Gli altri: avversari o alleati? Analisi dei competitor
Geolocalizzazione sul mercato: prendere posizione

Naming, logo, claim: il tuo DNA

Come scegliere il dominio per il sito

Esserci sui social. Cose che fanno tutti e cose che puoi fare solo tu

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona
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Gestire lo stress al lavoro

DESTINATARI: per tutti
DURATA: 6 ORE
PERIODO: novembre
DOCENTE: Anna Pompele
ORARIO: 19.30-21.30

Le relazioni con clienti, collaboratori, fornitori, le scadenze sempre piu fitte, i diversi
canali di comunicazione, tutto confluisce in un carico di ansia e stress quotidiano di
sempre piu difficile gestione. Proviamo a dipanare la matassa, esplorando vie sempli-
ci per migliorare la nostra quotidianita lavorativa e personale.

® Definire le emozioni

® Intelligenza emotiva: gestire le emozioni nelle situazioni lavorative

® Suggerimenti per prevenire e combattere lo stress nella vita professionale
e personale

® Comunicare le emozioni e migliorare il proprio livello di empatia

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona
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Comunicazione social home made e low cost

DESTINATARI: imprenditori, addetti marketing e comunicazione di piccole attivita.
DURATA: 10 ORE

PERIODO: settembre

DOCENTE: Simonetta Corrado e Giovanni Zardini

ORARIO: 19.00-22.30

E possibile per le aziende piccole e poco strutturate gestire internamente e in
autonomia le attivita di comunicazione aziendale sui social.In questo caso € necessario
perd padroneggiare risorse e strumenti per gestire ogni esigenza in modo smart e
con risultati professionali.

Seguendo questo corso, potrai essere autonomo nella gestione degli aspetti basilari
della tua comunicazione day-by-day con budget minimo e massimo impatto. Allo
stesso tempo ti potrai anche orientare meglio nella scelta di eventuali consulenti.

Di cosa hai bisogno per comunicare con i tuoi clienti?

Individuare le risorse interne all’azienda

Risorse gratuite per la comunicazione e applicazioni.

Trovare foto e video

Fare foto per isocial con il telefono (luci, inquadratura, focus) e formati adeguati
Siti “fatti in casa”: quando, come, se

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona




MailChimp e newsletter strategy

DESTINATARI: imprenditori, addetti marketing e comunicazione di piccole attivita.
DURATA: 10 ORE

PERIODO: novembre

DOCENTE: Anna Marostica

ORARIO: 19.30-22.00

I’email marketing rappresenta un modo molto efficace per aiutare gli imprenditori e i
consumatori a rimanere in contatto. E un dato di fatto che i consumatori si iscrivano alle
newsletter dei negozi locali o dei loro marchi preferiti, ma come puo essere sfruttata al
meglio questa dichiarazione volontaria di interesse da parte del cliente?

Insieme vedremo come sfruttare al meglio le potenzialita dell’email marketing e in
concreto come costruire una lista contatti con MailChimp utilizzando la versione gratuita
e come convertire i nostri iscritti in clienti.

® Email Marketing

® MailChimp le basi

® Creare una campagna con MailChimp
® Convertire con MailChimp

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: On line
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La partecipazione ai corsi di lingua straniera é subordinata al superamento di
un test preliminare, per la formazione di un piccolo gruppo con preparazione
adeguata e omogenea.

Potrebbero rimanere esclusi i candidati che non abbiano una preparazione
di base adeguata o che, a parita di livello, siano in esubero rispetto ai posti
disponibili.

Inglese

DESTINATARI: il corso € aperto a tutti. In base ai risultati del test preliminare verra
definito il livello dei gruppi in partenza, secondo un criterio di maggioranza ed
omogeneita.

DURATA: 24 ORE
PERIODO: settembre
ORARIO: 20.00-22.00

Il corso si rivolge a chi ha una discreta conoscenza grammaticale ed un livello di
comunicazione fluente, sufficiente a sostenere una conversazione su argomenti
generali.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Inlingua Verona

Tedesco

DESTINATARI: il corso € aperto a tutti. In base ai risultati del test preliminare verra
definito il livello dei gruppi in partenza, secondo un criterio di maggioranza ed
omogeneita.

DURATA: 24 ORE
PERIODO: settembre
ORARIO: 20.00-22.00

Il corso si rivolge a chi ha una discreta conoscenza grammaticale ed un livello di
comunicazione fluente, sufficiente a sostenere una conversazione su argomenti
generali.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Inlingua Verona




Spagnolo

DESTINATARI: il corso € aperto a tutti. In base ai risultati del test preliminare verra
definito il livello dei gruppi in partenza, secondo un criterio di maggioranza ed omoge-
neita.

DURATA: 24 ORE
PERIODO: settembre
ORARIO: 20.00-22.00

I1 corso si rivolge a chi ha una discreta conoscenza grammaticale ed un livello di co-
municazione fluente, sufficiente a sostenere una conversazione su argomenti generali.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Inlingua Verona

Business English
DESTINATARI: persone con un buon livello di padronanza della lingua inglese che
vogliano acquisire il lessico del mondo del lavoro e dell’economia.
DURATA: 16 ORE
PERIODO: ottobre
ORARIO: 20.00-22.00

Il corso permette di acquisire strumenti e competenze linguistiche essenziali per
operare in un ambito aziendale in cui si utilizza la lingua inglese. Il corso & finalizza-
to alla comunicazione in inglese commerciale, permettendo di gestire il lavoro con
team internazionali, riunioni di lavoro, presentazioni e meeting.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Inlingua Verona
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La value proposition nella vendita

DESTINATARI: venditori, agenti, tecnici commerciali, chiunque voglia affinare la
propria tecnica di vendita.

DURATA: 8 ORE

PERIODO: novembre
DOCENTE: Demetrio Pratico
ORARIO: 14.00-18.00

Impariamo come presentare la nostra offerta in modo sintetico, oggettivo, convincente.
E importante valorizzare in modo efficace gli aspetti distintivi che caratterizzano te,
la tua azienda e la tua offerta, sia per avvicinare un nuovo cliente con un limitato
tempo a disposizione, sia in sede di trattativa per evidenziare l'effettivo ritorno
dell’investimento della soluzione proposta.

I1 percorso formativo aiuta a definire la corretta value proposition con esempi e casi
pratici.

® Perché un cliente dovrebbe scegliere me tra tanti
® ]l tuo “Elevator pitch” per vendere bene te e la tua proposta di valore
@ Utilizza il Value Proposition Canvas per costruire il tuo vantaggio competitivo

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona




AZIONE

A tutto Mood Board

DESTINATARI: imprenditori, responsabili marketing e comunicazione
DURATA: 4 ORE

PERIODO: settembre

DOCENTE: Marco Campedelli

ORARIO: 19.30-21.30

Un minicorso per apprendere le potenzialita delle mood board: tavole di ispirazione
da utilizzare per organizzare lo stile di vetrine, arredamenti, spazi professionali o
coordinati di comunicazione.

Un viaggio utile tra design, colore, interior, grafica e feng-shui. Dall’esperienza
professionale di un grafico, un percorso strutturato in parti teoriche ed esercizi pratici,
per apprendere la giusta sensibilita e creativita per migliorare ogni presentazione e
progetto in cui & prevista un’immagine estetica di qualita.

Definizione ed esempi di moodboard

Utilizzo nei vari ambiti professionali

Moodboard analogici e digitali

Piattaforme social, blog, libri, acquerelli, polaroid

Idee dal mondo dell’arte, dalla moda e da madre natura
Esercizio di progettazione

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona




Pillole di dizione ed espressivita

DESTINATARI: un corso per quanti desiderano affinare le proprie capacita espressive
DURATA: 10 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Giulia Cailotto

ORARIO: 19.30-22.00

Un ciclo di incontri che guida i partecipanti in un percorso di consapevolezza focaliz-
zato sulla comunicazione verbale. Unendo la teoria alla pratica, approfondiamo temi
come la dizione,’articolazione, la fonazione e I’espressivita della voce in lettura, oltre
alla gestione dell’accento regionale. Particolare attenzione viene data a ricercare ed
affinare il proprio stile comunicativo, per presentarsi in maniera piu efficace, consa-
pevole e sicura di sé.

Tecniche vocali: respirazione e fonazione

Dizione e fonetica: i suoni delle lingue, i suoni dell’italiano

Voce e pensiero: gli strumenti per esprimere cio che intendo
Gestione dell’accento regionale: scegliere come parlare
Espressivita: tecniche per gestire con consapevolezza ritmi, toni,
volumi ed intensita

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona

Scrittura per una comunicazione efficace

DESTINATARI: un corso per tutti, in particolare per chi si occupa della comunicazione
in azienda, ma anche per chi vuole cimentarsi in un percorso di copywriting e scrittura.

DURATA: 12 ORE

PERIODO: novembre
DOCENTE: Simonetta Corrado
ORARIO: 19.30-22.30

Immaginiamo di avere poco tempo e spazio, o un interlocutore distratto per spiegare
un progetto, un’idea, un prodotto, o per dichiarare il nostro amore. Proviamo a scrivere
rispettando il tempo e il grado di attenzione dei nostri interlocutori. Partendo dall’orga-
nizzazione dei contenuti, vediamo 1’'uso delle parole necessarie per far comprendere il
messaggio che vogliamo dare. Non una parola di pit, non una di meno.

Scrivere é poi cosi importante?

L’'argomento, I'idea, il narratore, il pubblico

Organizzare i contenuti: gerarchia di temi, struttura, timone, incipit e finale,
struttura narrativa

Scrivere seguendo la struttura/ scrivere su ispirazione, pro e contro
SNAFU, ovvero il disastro che muove la storia

Show, don'’t tell

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona




Brush lettering

DESTINATARI: il corso € rivolto a tutti, anche ai principianti della calligrafia
DURATA: 1,5 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Alessandra Scalzi

ORARIO: 19.30-22.00

Corso di introduzione al meraviglioso mondo della calligrafia, con brushpen (penna-
pennello): uno strumento che consente di variare lo spessore del segno, alternando tratti
marcati e tratti sottili. Le brushpen, inoltre, permettono di miscelare ed acquerellare i
colori tra di loro, consentendo risultati molto creativi. Durante il corso acquisiamo fami-
liarita con queste penne-pennello. Quindi vediamo i tratti fondamentali che servono per
costruire le lettere seguendo le forme base del modello di scrittura Italica o Cancelle-
resca, che risale al 1.500 italiano e da cui sono derivati i principali corsivi occidentali.

Presentazione del corsivo Italico

La brushpen, ovvero la penna-pennello. Tecnica di utilizzo ed esercizi base
Le minuscole e maiuscole del modello Italico

Legature, ritmo e spaziature. Principali varianti di minuscole e maiuscole.
Tecniche basedicolorazione conbrushpen:sfumature,macchie,ombreggiature.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona

Cocktail Foliage... una serata con il Barman

DESTINATARI: corso dimostrativo per tutti con degustazione
DURATA: 3 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Simone Sartorelli

ORARIO: 19.00-22.00

E l'ora dei cocktail per 'autunno! Una serata per scoprire curiosita e ricette originali
per una coccola alcolica con l'avvicinarsi dell’inverno. L'autunno porta con sé profumi,
colori e sapori unici in grado di restituire un’atmosfera ideale per la creazione di nuovi
cocktail per tutti i gusti. Sperimentiamo nuove ricette che accompagneranno le stagioni
piu fredde.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Istituto Stimmatini Verona




I1 cibo nell’arte

DESTINATARI: per tutti, amanti dell’arte e della cucina
DURATA: 2,5 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Marco Amadori

ORARIO: 19.30-22.00

Cibo e Arte: un connubio inscindibile fin da quando i nostri progenitori disegnavano
come rito magico e propiziatorio scene di caccia nelle caverne. Da allora, il cibo nella
pittura ha rappresentato sentimenti, desideri, aspirazioni e rivendicazioni dell’animo
umano, tra il sacro e il profano: dalla metafora del piacere e del peccato, alla rappre-
sentazione di situazioni estreme di miseria e degrado sociale, alla simbologia del
nutrimento spirituale. Dall’Ottocento in poi, il medium del cibo dilaga anche nella
fotografia e nel cinema. Parallelamente, il cibo stesso si & trasformato nei secoli in
una forma d’arte.

In questa serata ci godiamo un piccolo “assaggio” del secolare legame fra arti figu-
rative e cibo, fra la grande cultura artistica e la tradizione enogastronomica italiana e
non solo.

® Colazioni en plein air
® Il gusto del Sacro

@® Il Pop é servito

® Cibo é casa

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Verona

I biscotti di Natale

DESTINATARI: corso dimostrativo per tutti con degustazione
DURATA: 3 ORE

PERIODO: novembre

DOCENTE: Luca Zanolli

ORARIO: 19.00-22.00

Con l'inverno alle porte scaldiamo i nostri cuori con i biscotti di Natale, che rendono
le feste magiche e golose.

Impariamo a lavorare la pasta frolla, creando dei deliziosi biscotti glassati, speziati,
con cioccolato, agrumi, frutta secca. Grazie a forme e decorazioni diverse, diamo vita
a meravigliose golosita, che una volta confezionate in scatole e sacchettini possono
diventare anche regali per amici e parenti o essere utilizzati come decorazioni.

Le fogge e i sapori sono tanti e in questo corso vediamo le ricette base e le varianti,
dalla tradizione italiana ed europea.

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: Istituto Stimmatini Verona




INFORMATICA

La partecipazione ai corsi di informatica é subordinata al superamento di un test
preliminare, per la formazione di un piccolo gruppo con preparazione adegua-
ta e omogenea.

Potrebbero rimanere esclusi i candidati che non abbiano una preparazione di base
adeguata o che, a parita di livello, siano in esubero rispetto ai posti disponibili.

Excel base

DESTINATARI: il corso € rivolto a chi non ha mai utilizzato Excel e a chi presenta lacune
nelle operazioni di base. Per la partecipazione € richiesta la conoscenza delle funzioni di
base del sistema operativo Windows.

DURATA: 12 ORE
PERIODO: settembre/ottobre (2 edizioni)
DOCENTE: Fabio Carboni/Gianni Caccamo
ORARIO: 19.00-22.00
I1 corso sviluppa le funzionalita di base del foglio di calcolo

Barra multifunzione, barra della formula, casella nome, barra di stato
Inserire dati nelle celle e creare elenchi

Selezionare, riordinare, copiare, spostare ed eliminare i dati
Modificare righe e colonne in un foglio di lavoro

Copiare, spostare, eliminare e cambiare nome ai fogli di lavoro
Creare formule aritmetiche ed essere in grado di riconoscere

i codici di errore

Formattare numeri e contenuto testuale

Scegliere, creare e formattare grafici per rappresentare dati
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Excel intermedio

DESTINATARI: per la partecipazione & richiesta la conoscenza delle funzioni di base
del foglio di calcolo
DURATA: 15 ORE
PERIODO: settembre/novembre (2 edizioni)
DOCENTE: Fabio Carboni/Gianni Caccamo
ORARIO: 19.00-22.00

Il corso permette di acquisire maggiore padronanza nell’utilizzo degli strumenti di Excel.

Modificare le impostazioni di pagina di un foglio elettronico
Formattazione condizionale

Usare funzioni logiche, statistiche, finanziarie e matematiche
Creare grafici con caratteristiche avanzate di formattazione
Tabelle e liste: analizzare, filtrare e ordinare i1 dati

SEDE/MODALITA DI SVOLGIMENTO: in teleformazione

Excel avanzato

DESTINATARI: per la partecipazione € richiesta una buona conoscenza delle funzioni
del foglio di calcolo.

DURATA: 18 ORE

PERIODO: novembre

DOCENTE: Fabio Carboni/Gianni Caccamo
ORARIO: 19.00-22.00

Il corso insegna le funzionalita avanzate di Excel ed il suo utilizzo nella realizzazione e
nella gestione di documenti complessi.

Creare ed usare scenari e tabelle pivot

Validare e controllare i dati dei fogli elettronici
Lavorare con i nomi di intervalli di celle

Introduzione alle macro

Usare collegamenti ipertestuali

Importare i dati

Applicare caratteristiche di sicurezza ai fogli elettronici
Funzioni di ricerca tabellare
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Excel e le macro

DESTINATARI: Il corso si rivolge agli appassionati di informatica e del foglio di
calcolo, che intendono ampliare le proprie conoscenze in un’ottica di problem solving
aziendale e personale, con I’'apprendimento di tecniche avanzate di personalizzazione
del programma Excel. Per la partecipazione é richiesta una buona conoscenza di base
di Excel.

Non é previsto il test preliminare

DURATA: 18 ORE

PERIODO: ottobre

DOCENTE: Fabio Carboni/Gianni Caccamo
ORARIO: 19.00-22.00

® La programmaczione in VBA (Visual Basic for Applications) con Excel 2010
® Creazione di Sub e Function

® La registrazione di una macro

® La correzione/integrazione del codice
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PER INFORMAZIONI E CONTATTI:
ENTE BILATERALE DEL TURISMO DEL VERONESE

Via Sommacampagna 63/H - 37137 Verona
Via San Bernardo 137 - 37016 Garda

tel. 045 8626256

corsi@entebilaterale.vr.it
turismo@entebilaterale.vr.it

turismo.entebilaterale.vr.it



